Általános információk

A Szakmai gyakorlat beszámolójának szerkezete:
1. Címoldal
2. Tartalomjegyzék
3. Bevezetés: a feladat értelmezése, a tervezés célja, a feladat indokoltsága, a beszámoló felépítésének rövid összefoglalása
4. Előzmények, gyakorlóhely háttere
5. A feladat részletes leírása, a döntési lehetőségek értékelése és a választott megoldások indoklása
6. A megtervezett műszaki alkotás értékelése, kritikai elemzése, továbbfejlesztési lehetőségek
7. Esetleges köszönetnyilvánítások
8. Részletesés pontos irodalomjegyzék
9. Függelék(ek)
Felhasználható a következő oldaltól kezdődő Szakmai gyakorlat beszámoló sablon dokumentum tartalma. 

A beszámoló szabványos méretű A4-es lapokra kerüljön. Az alapértelmezett betűkészlet a 12 pontos Times New Roman, másfeles sorközzel.

Minden oldalon – a címlap kivételével - szerepelnie kell az oldalszámnak.

A fejezeteket decimális beosztással kell ellátni. Az ábrákat a megfelelő helyre be kell illeszteni, fejezetenként decimális számmal és kifejező címmel kell ellátni. A fejezeteket decimális aláosztással számozzuk, maximálisan 3 aláosztás mélységben (pl. 2.3.4.1.). Az ábrákat, táblázatokat és képleteket célszerű fejezetenként külön számozni (pl. 2.4. ábra, 4.2 táblázat vagy képletnél (3.2)). A fejezetcímeket igazítsuk balra, a normál szövegnél viszont használjunk sorkiegyenlítést. Az ábrákat, táblázatokat és a hozzájuk tartozó címet igazítsuk középre. A cím a jelölt rész alatt helyezkedjen el.

A képeket lehetőleg rajzoló programmal készítsék el, az egyenleteket egyenlet-szerkesztő segítségével írják le.

Az irodalomjegyzék szövegközi hivatkozása történhet a Harvard-rendszerben (a szerző és az évszám megadásával) vagy sorszámozva. A teljes lista névsor szerinti sorrendben a szöveg végén szerepeljen (sorszámozott irodalmi hivatkozások esetén hivatkozási sorrendben). A szakirodalmi források címeit azonban mindig az eredeti nyelven kell megadni, esetleg zárójelben a fordítással. A listában szereplő valamennyi publikációra hivatkozni kell a szövegben. Minden publikáció a szerzők után a következő adatok szerepelnek: folyóirat cikkeknél a pontos cím, a folyóirat címe, évfolyam, szám, oldalszám tól-ig. A folyóirat címeket csak akkor rövidítsük, ha azok nagyon közismertek vagy nagyon hosszúak. Internet hivatkozások megadásakor fontos, hogy az elérési út előtt megadjuk az oldal tulajdonosát és tartalmát (mivel a link egy idő után akár elérhetetlenné is válhat), valamint az elérés időpontját.
Az elmentett és tanszékre elküldött fájl neve (ékezet nélkül) és típusa:
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1 Bevezetés
A következő fejezet pár példán keresztül bemutatja a szakmai anyagokban szokásosan előkerülő formázások megvalósítását.

1.1 Formázási tudnivalók

A dokumentum folyószövegéhez használjuk a Normál (angol Word esetén Normal) stílust.
1.1.1 Címsorok

A fejezetcímek esetén a Címsor 1-4 (Heading 1-4) stílusokat használjuk.
1.1.2 Képek
A képhez használjuk a Kép stílust.

Képaláírást a képen jobb gombbal kattintva a Képaláírás beszúrása… opcióval adhatunk hozzá, így az automatikusan Képaláírás (Caption) stílusú lesz.
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1.1. ábra: Példa képaláírásra

1.1.3 Kódrészletek
Kódrészletek beillesztése esetén használjuk a Kód stílust.

using System;

namespace MyApp

{


class Program


{



static void Main( string[] args )



{




Console.WriteLine( "Szia Világ!" );



}


}

}

1.1.4 Irodalomjegyzék

Az Irodalomjegyzékben szereplő hivatkozásokat Irodalomjegyzék sor stílussal formázzuk, a címüket pedig Irodalomjegyzék forrás stílussal emeljük ki.

A szövegbe a hivatkozásokat a Kereszthivatkozás beszúrása (Insert cross-reference) funkcióval helyezzük el (példa egy így beszúrt hivatkozásra: [1]), így azok automatikusan frissülnek a hivatkozások átrendezésekor.

2 Utolsó simítások

Miután elkészültünk a dokumentációval, ne felejtsük el a következő lépéseket:

· Kereszthivatkozások frissítése: miután kijelöltük a teljes szöveget (Ctrl+A), nyomjuk meg az F9 billentyűt, és a Word frissíti az összes kereszthivatkozást. Ilyenkor ellenőrizzük, hogy nem jelent-e meg valahol a "Hiba! A könyvjelző nem létezik." szöveg.

· Dokumentum tulajdonságok megadása: a dokumentumhoz tartozó meta adatok kitöltése (szerző, cím, kulcsszavak stb.). Erre való a Dokumentum tulajdonságai panel, mely a Fájl / Információ / Tulajdonságok / Dokumentumpanel megjelenítése úton érhető el.

· Kinézet ellenőrzése PDF-ben: a legjobb teszt a végén, ha PDF-et készítünk a dokumentumból, és azt leellenőrizzük. 

Irodalomjegyzék
[1] Levendovszky, J., Jereb, L., Elek, Zs., Vesztergombi, Gy.: Adaptive statistical algorithms in network reliability analysis, Performance Evaluation - Elsevier, Vol. 48, 2002, pp. 225-236
[2] National Istruments: LabVIEW grafikus fejlesztői környezet leírása, http://www.ni.com/ (2010. nov.)
[3] Fowler, M.: UML Distilled, 3rd edition, ISBN 0-321-19368-7, Addison-Wesley, 2004

[4] Wikipedia: Evaluation strategy, http://en.wikipedia.org/wiki/Evaluation_strategy (revision 18:11, 31 July 2012)
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