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1. Kapcsolodo jogszabalyok, dokumentumok

2011. évi CCIV. torvény a nemzeti felsooktatasrol:

50. § (1) ,,A felsGoktatasi intézmény annak a hallgatonak, aki a tantervben eldirt
tanulmanyi és vizsgakovetelményeket és az eldirt szakmai gyakorlatot — a nyelvvizsga
letétele, a Szakdolgozat, diplomamunka elkészitése kivételével — teljesitette, és az eldirt
krediteket — a Szakdolgozathoz rendelt kreditek kivételével — megszerezte,
végbizonyitvanyt allit ki (abszolutdrium).”

50. § (3) ,,A hallgato a végbizonyitvany megszerzését kovetden bocsathatod zarovizsgara.”

A Kormany 230/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelete a felsdoktatasi szakképzésrdl és a
felsdoktatasi képzéshez kapcsolddod szakmai gyakorlat egyes kérdéseirdl

2011. évi CLV. Torvény a szakképzési hozzdjarulasrol és a képzés fejlesztésének
tdmogatasarol

Mesterképzési szakok képzési és kimeneti kovetelményei (KKK)
(http://www.nefmi.gov.hu/kkk — 2011. januar 5.)

Mérndk informatikus mesterszak

Villamosmérnoki mesterszak

Egészségiigyi mérndki mesterszak



Gazdasaginformatikus mesterszak
»A szakmai gyakorlat idOtartama legaldbb 4 hét, amelyet a felsdoktatasi intézmény
tanterve hataroz meg.”

Kari Tanacsi hatarozat
»Szabalyzat a szakmai gyakorlat lebonyolitdsara” Elfogadva: 2008. januar 15.
Javaslat a villamosmérnoki BSc képzésen a termelési gyakorlat hosszanak
modositasara” Elfogadva: 2008. szeptember 16.

2. A szabalyzat hataskore

A szabalyzat hatalya a 2012/2013 tanév masodik félévétdl kiterjed a BME Villamosmérnoki
¢s Informatikai Karan a nappali mesterképzésben (MSc) résztvevd hallgatok szakmai
gyakorlattal kapcsolatos tigyeire. A szabalyzat a Kari Tanacs elfogad6 hatdrozata utan 1ép
¢letbe. A szabalyzatot, a szerzett tapasztalatok alapjan, évente feliil kell vizsgélni.

3. A szakmai gyakorlat célja

A szakmai gyakorlat célja a szakképzettségnek megfeleld0 munkahelyen, munkakorben az
elméleti és gyakorlati ismeretek Osszekapcsolasa, a szakma gyakorlasahoz sziikséges
munkavallaloi kompetencidk munkafolyamatokban torténd fejlesztése, az anyageszkoz-
technologia ismeretek €s gyakorlati jartassagok, valamint a munkafolyamatokban a személyi
kapcsolatok ¢és egyiittmiikodés, feladatmegoldasokban az értékeld és onértékeld magatartas,
az innovacios készség fejlesztése.

A négy hetes (160 oras) szakmai gyakorlat soran a hallgatok a tanszéki és vallalati konzulens
altal meghatarozott feladatot oldanak meg. Feladatuk kapcsolddhat diplomaterviikhoz, TDK
dolgozatukhoz, Onallé labor feladatukhoz, de azoktdl jol elkiilonithetének kell lennie.

4. A szakmai gyakorlat helyszinei és témai

A Kar a szakmai gyakorlatot lebonyolitd gyakorlohelyekkel (tovabbiakban helyszinek)
egyittmiikodési megallapodast kothet.

4.1. Tanszékek altal felajanlott helyszinek és témak

A szakmai gyakorlat témainak biztositasa alapvetéen a szakiranyokat/agazatokat gondozod
tanszékek feladata, azaz a szakmai gyakorlat témait a szakirdnyt/agazatot gondoz6 tanszék
ajanlja fel (jeloli ki) a szakiranyos/agazatos hallgatok szamara a Karral kapcsolatban allo
vallalatok tanszéki szakteriiletbe ill6 gyakorlati témai koziil. A tovabbiakban kifejtett
specialis esetekben ezt a feladatot a Kar latja el. A rendelkezésre allo helyszinekrdl és
témakrol tanszéki €s kari dsszesités késziil. A helyszineket és témakat a tanszékek honlapjain
¢s a kari honlapon k6zz¢ kell tenni. A tanszéki szintli témavalasztas nyilvantartasa a tanszéki,
a kari szinti témavalasztas nyilvantartdsa és kari adatbazis Ilétrehozasa a kari
szakmaigyakorlat-felelés feladata. Indokolt esetben, kivételesen, a hallgatbk mas
szakirdny/dgazat témadjara is jelentkezhetnek. Az étjelentkezéshez mindkét szakirdny/dgazat
tanszéki szakmai gyakorlat feleldsének beleegyezése sziikséges. A témak Osszegyljtésében a
Kar szdmit a VIK-HK-val és a Simonyi Karoly Szakkollégiummal torténd egyiittmiikodésére
IS.

A szakmai gyakorlat bizonyos feltételek teljesiilése esetén a szakiranyt gondozo tanszéken is
elvégezhetd. Ez altalaban akkor fordul eld, amikor a hallgatd az eldirt munkamennyiséget
jelentésen meghaladé Onallo labor, vagy Diplomaterv feladatot kap és a munka olyan, hogy
egyértelmiien szétvalaszthatdo Onalld labor, Diplomaterv, illetve szakmai gyakorlat részekre.
Az Onall6 labor, Diplomaterv munkarészt az Onallé labor és Diplomaterv tantargyi adatlapok



eldirasai, mig a szakmai gyakorlat munkarészt a Szakmai gyakorlat tantargyi adatlap eldirdsai
szerint kell elkésziteni.

A nyari idészakban csak akkor végezhetd szakmai gyakorlat, ha a tanszék biztositani tudja a
munkafeltételeket és feliigyeletet a nyari leallas alatt is. A csak a nyari idészakban végzett
szakmai gyakorlati munka esetén, melynek id6tartama Gsszefliggd négy hét, a tanszéknek a
teljes idGtartamra biztositani kell a munkafeltételeket és feliigyeletet. A lehetséges idépontok
felsorolasa az 5. pontban talalhato.

4.2. Hallgatok altal valasztott helyszinek és témak

Megfeleld feltételek teljesiilése esetén a Kar elfogadja, ha a hallgato maga valasztja meg a
szakmai gyakorlat helyszinét és témajat. A szakmai gyakorlat engedélyezéséhez kérelmet kell
benyujtani a kari feleloshoz (1. melléklet) a gyakorlat megkezdése elott legalabb egy
hoénappal. A kari szakmaigyakorlat-felelds dont a helyszin és a téma alkalmassagarol,
figyelembe véve a tanszéki felelds véleményét. A téma elfogadasat kdvetden, a feladatlapot
(4. melléklet) ebben az esetben is a tanszéki szakmaigyakorlat-feleldshoz kell a hallgatonak
benyujtania.

4.3. Kozponti kari tartalék keret

A Kar néhanyszor tiz {0 elhelyezésére alkalmas kozponti kari tartalékot hoz létre. Ennek
igénybevételére altalaban akkor keriil sor, ha a tanszéki keretek valamilyen okbdl kimeriiltek,
ha a tanszékek altal nyilvantartott vallalatok nem képesek a megadott 1étszamu hallgatot
fogadni. A kari tartalék 1étrehozasa, karbantartasa, nyilvantartasa a kari szakmaigyakorlat-
felelds feladata.

4.4. Kiilfoldi helyszinek és témak

Szakmai gyakorlat kiilfoldon is végezhetd. A kiilfoldi szakmai gyakorlat elvégzéséhez
kérelmet (2. melléklet) kell benytjtani a tanszéki feleldshoz, a gyakorlat megkezdése el6tt
legalabb egy hoénappal. A tanszéki felelés dont a helyszin és a téma alkalmassagarol. A
kiilfoldon végzett szakmai gyakorlat id6tartama altalaban 6sszefiiggd négy hét.

5. A szakmai gyakorlat idépontjai

A szakmai gyakorlat els6sorban a valasztott szakhoz, szakiranyhoz, illetve a diplomaterv,
TDK dolgozat vagy 6nallé labor témajahoz kotédik. A Kar tamogat minden olyan idépontot,
amikor a hallgatok tanulmanyi kotelezettségiik elhanyagoldsa nélkiil teljesiteni tudjak
szakirany munkajukhoz, illetve 0nalldé labor feladatukhoz, diplomaterviikhoz, TDK
dolgozatukhoz k6t6d6 szakmai gyakorlat tevékenységiiket.

A Budapesten vagy kornyékén végzett nyari szakmai gyakorlat idejére biztositani kell a
kollégiumi elhelyezést a TJSZ 18. § 8. pontja alapjan a tavoli lakhelyti hallgatok szamara.
Vidéki vallalatnal végzett szakmai gyakorlat esetén torekedni kell arra, hogy a gyakorlat
idejére a vallalat a hallgatoknak szallast biztositson, ha a vallalat telephelye tavol esik a
hallgato lakhelyétol.

5.1. Osszefiigg6 szakmai gyakorlat a nyari sziinetben

A nyari szakmai gyakorlat legalabb 0Osszefiiggd négy hétig tart ¢és ajanlatos, hogy a
vizsgaiddszak befejezése utani hét elsé munkanapjan kezdddjon.

Tavaszi kezdésnél vagy az 1. és 2., vagy a 3. és 4. félév kozti nyari sziinetben, 6szi kezdésnél
pedig a 2. és 3. félév kozti nyari sziinetben.



Ekkor a hallgatok féleg a vallalatok, intézmények altal felajanlott témak koziil valaszthatnak,
de folytathatjak Onalld labor témajukat, késziilhetnek Diplomaterviik irasra, illetve
elokészithetik esetleges TDK dolgozatukat is, gyakorlati orientacioval.

5.2. Részletekben elvégzett szakmai gyakorlat a szorgalmi idészakban és a nyari
sziinetben

Indokolt esetben, és amennyiben a kiilsé intézmény ehhez hozzajarul, a legalabb négyhetes
szakmai gyakorlat részletekben is elvégezhet6 az alabbi szabalyok betartasaval:

e A szakmai gyakorlat §sszes idOtartama igazolhatoan legalabb 4x5x8=160 munkadra

e A szakmai gyakorlat legfeljebb két részre bonthato

e A részletekre bontas torténhet ugy is, hogy a gyakorlat egyik része a szorgalmi
iddszakban, masik része a nyari id6szakban, €s ugy iS, hogy mindkét része a szorgalmi
idészakban torténjen.

e A nyari iddszakban végzett gyakorlat nem lehet kevesebb 2 hétnél.

e A szorgalmi idészakban végzett gyakorlat nem befolyasolhatja a hallgatd tanulmanyi
kotelezettségeinek teljesitést. Ennek megitélése a tanszéki szakmaigyakorlat-felelds
feladata, de a maximalisan engedélyezhetd heti munkamennyiség 20 ora, szigortian az
orarendi elfoglaltsagon kiviil.

5.3. Szakmai gyakorlat a mintatanterv szerinti 4. félév utan

Ha a hallgat6 a mintatanterv szerinti 4. félév lezarasaig nem teljesitette a szakmai gyakorlatot,
lehetdsége van azt azutan is elvégezni. Végbizonyitvanyt azonban csak az esetben kaphat, ha
a szakmai gyakorlatot mar teljesitette. A szakmai gyakorlat id6tartama ez esetben IS
Osszefliggd négy hét.

6. Tantargyfelvétel a Neptun rendszerben

A ,,Szakmai gyakorlat” tantargyat fel kell venni a Neptun rendszerben az aldbbiak szerint:
e ahallgato szakiranyanak, ill. szakanak megfelel6 tantargyat kell felvennie
e a szorgalmi iddszakban végzett gyakorlat esetében a tantargyat az adott félévben kell
felvenni;
e nyari idészakban végzett szakmai gyakorlat esetében a tantargyat az azt kovetd Oszi
félévben kell felvenni.

7. Jelentkezés a szakmai gyakorlatra

Jelentkezni a tanszéki vagy kari felelosnél a Jelentkezési lap (3. melléklet) kitoltésével lehet.
A tanszg€k illetve a tanszéki szakmaigyakorlat-felelds a hallgatd gyakorlatanak koordinalasara,
ellendrzésére tanszéki konzulenst jelolhet ki. A Jelentkezési lap a tanszéki honlaprol
letolthetd, személyesen, vagy elektronikusan is leadhat6. Ha egy témara tobben jelentkeznek,
a tanszéki, illetve a kari felelos az érdekeltek bevonasaval dont a téma odaitélésérdl. A téma
odaitélésével egy idOben, vagy kozvetlenill azutan a gyakorlat soran tervezett munkakat a
tanszéki/kari és a vallalati konzulens kozdsen Osszedllitja és dokumentalja a 4. melléklet
szerinti feladatlapon. A jelentkezés és a feladatlap véglegesitésének hatarideje a szakmai
gyakorlat megkezdését megel6z6 hét els6é munkanapja. A hataridén tuli jelentkezés nem
fogadhat6 el. Szakmai gyakorlat utélagos elfogadéasara lehetdség nincs.



7.1. Jelentkezés a tanszékek altal felkinalt helyszinekre és témakra

A tanszéki felelosnél kell a gyakorlatra jelentkezni és a szakirdnynak/agazatnak megfeleld
kodu ,,Szakmai gyakorlat” tantargyat kell a Neptun rendszerben felvenni.

7.2. Jelentkezés a hallgatok altal valasztott helyszinekre és témakra

Eldszor a kari feleloshoz kell az 1. melléklet kérelmét benyujtani, majd elfogadéas esetén a
tanszéki szakmaigyakorlat-feleloshoz kell a tervezett feladatot leird, 4. melléklet szerinti
feladatlapot beadni. Ezutdn ebben az esetben is a szakiranynak/agazatnak megfelelé kodu
»Szakmai gyakorlat” tantargyat kell a Neptun rendszerben felvenni.

7.3. Jelentkezés a kari tartalékalapban felkinalt helyszinekre és témakra

A Kari felelosnél kell a gyakorlatra jelentkezni (3. és 4. sz. melléklet) de tovabbra is a
szakiranynak/agazatnak megfeleld6 kodu ,,Szakmai gyakorlat” tantargyat kell a Neptun
rendszerben felvenni.

7.4. Jelentkezés kiilfoldi szakmai gyakorlatra

A tansz¢ki felelosnél kell a gyakorlatra jelentkezni ¢és elfogadads esetén a
szakiranynak/dgazatnak megfeleld kodu ,,Szakmai gyakorlat” tantargyat kell a Neptun
rendszerben felvenni.

8. A szakmai gyakorlat végrehajtasa

A szakmai gyakorlat sordn elvégzendé munkakat a tanszéki és vallalati konzulens altal,
tanszéki munka esetén a tanszéki konzulens altal Osszeallitott Feladatlap (4. melléklet)
tartalmazza.

A hallgatok a szakmai gyakorlat alatt napra lebontott munkanaplét vezetnek. A munkanaplo
hitelességét a szakmai gyakorlat végén a konzulens alairasaval igazolja.

A kiilsé helyszinen végzett szakmai gyakorlat alatt a hallgatok a vallalati konzulens
feligyelete és iranyitdsa mellett dolgoznak. A munkakezdésre, befejezésre a vallalati
munkarend eldirasai a mértékadok.

A hallgatok kotelesek a hatalyos vallalati baleset- és munkavédelmi szabalyokat betartani.

9. A szakmai gyakorlat elfogadasa, értékelése

A szakmai gyakorlat végén a hallgatok irdsos beszamolot készitenek. A beszamol6 a BME
barmely oktatdsi nyelvén megirhaté (magyar, angol, francia, német és orosz nyelven),
fiiggetlentil attol, hogy a szakmai gyakorlat mely orszdgban valdsult meg. Idegen nyelvii
dokumentécio készitéséhez azonban a tanszéki/kari felelds eldzetes hozzédjarulasa sziikséges.
A beszamolot a vallalati konzulens alairasaval igazolja, a munkardl rovid értékelést készit (5.
melléklet). A munkanaplét, a beszamolot és az értékelést arra a tanszékre kell benyujtani,
amely a témat kiirta. A beadasi hataridot a tanszéki szakmai gyakorlati felelds hatarozza meg,
figyelembe véve az egyetemi munkarendet (pl. nyari leallas). Kari tartalékalapbdl valasztott
téma ¢és helyszin esetén a beszamoldt, a munkanaplot €s az igazoldlapot a kari feleloshoz kell
benytjtani. A beszdmolo elfogadasardl a tanszéki, illetve kari felelds dont, de eldtte azt a
hallgat6 Onallé labor / Diplomaterv konzulensével véleményeztetheti. Az elfogadast az
alairas Neptunba torténé bevitelével a tanszéki felelés igazolja.



10. A tanszékek feladatai

A szakmai gyakorlattal kapcsolatos  feladatok  koordinalasara  tanszéki
szakmaigyakorlat-felel6st jelolnek ki.

Elokészitik és alairasra a Dékan elé terjesztik a vallalatokkal kotendd egyiittmiikodési
megallapodasi szerzodéseket, illetve szerzédésmodositasokat. A szerzddéseket
aktualizaljak, amennyiben a szakmai gyakorlohely nyilvantartott adataiban valtozas
torténik A vallalatok adatait tovabbitjak a kari felelos felé.

Osszegytijtik és a tanszéki honlapon kdzzéteszik a tanszék szakteriiletébe il szakmai
gyakorlat témait. Ezeket a kari felel6s felé is tovabbitjak.

Fogadjak a hallgatok jelentkezését, elvégzik besorolasukat. A hallgatokat ellatjak a
munkakezdéshez sziikséges informaciokkal. A jelentkezett és besorolt hallgatok
névsorat elkiildik a vallalatoknak és tovabbitjak a kari felels felé is.

A tanszékek a hallgatok szakmai gyakorlatanak ellenérzésére tanszéki konzulenst
jelolhetnek ki, aki praktikusan a hallgato diplomaterv, 6nallé labor vagy TDK munka
témavezetdje lehet.

Ha a hallgaté nyaron a tanszéken végzi szakmai gyakorlatat, biztositjak a megfeleld
munkafeltételeket és feliigyeletet.

Az irdsos beszdmolok alapjan értékelik a szakmai gyakorlatot, dontenek annak
elfogadasarol. A tanszéki felelés a szakmai gyakorlati idészak végén Osszesitd
jelentést készit, amelyet elkiild a kari felelGsnek is.

11. A kari szakmaigyakorlat-felelés feladatai

Feladata a szakmai gyakorlati 1id6szakokban a gyakorlat zdkkenOmentes
lebonyolitasanak feliigyelete.

Naprakészen nyilvantartja a szakmai gyakorlati helyszineket, valamint a szakmai
gyakorlatra jelentkezd hallgatokat.

Gondoskodik a Kari tartalék 1étrehozasardl, karbantartasar6l, a témak kari honlapon
torténd kozzétételérdl.

Ha a hallgatd maga gondoskodik fogadd wvallalatrol és témarol, ellendrzi és
akkreditalja a fogadd vallalatot és dont arrdl, hogy a téma alkalmas-e szakmai
gyakorlat feladatként.

Téjékoztatot készit a hallgatosag szamara a szakmai gyakorlat lebonyolitasarol.
Kidolgozza a sziikséges trlapokat, formanyomtatvanyokat.

Indokolt egyedi esetekben engedélyezheti a Szabalyzattol torténd eltérést.

A kari szakmaigyakorlat-feleldst munkajaban helyettese segiti.



1. melléklet

Kérelem
A tanszéki/kari listan nem szereplé vallalatnal torténé
szakmai gyakorlat elvégzésére

A hallgaté adatai:
Név, Nneptun KOd, €-MAIL: ....oovveiiiiecece e e
Képzési szint (BSc/MSc) szakirdny, dgazat, tanszek:..........ccoovriiiiiiiiiiiiinies e

A vallalat adatai:
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A vallalat szakmai gyakorlat szempontjabol relevans tevékenységi kore:

A hallgat6 szakmai gyakorlatat kozvetleniil feliigyel6 vallalati konzulens adatai :
B[ PP PPPPPON
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Tanszeéki konzulens (OPCIONALIS): .....vivveiviiiiiieiee e e
E-Mail: e s
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Hatarozat:

A Budapesti Miiszaki Egyetem Villamosmérnoki Kara hozzajarul/nem jarul hozza ahhoz,
NOGY..oeeiiee hallgat6 ~a  szakmai  gyakorlatot a
............................................. idészakban a fenti vallalatnal végezze.

Indokolas:

kari szakmaigyakorlat-felelds
Budapest, 201...........



2. melléklet

Kérelem
Kiilfoldon végzend6 szakmai gyakorlathoz

A hallgaté adatai:
Név, neptun KOd, €-MAIL ...oovieiiie e e
Képzési szint (BSc/MSc) szakirany, dgazat, tanszeK:.........ccoovvvriiriiiieiiiieenis creeeniee e

A vallalat adatai:

N V. ittt ettt e e e ettt st e e et e e e et e e e e e et e e e e eeeaet e bbb e reaes aaaeeearerarares
MY e e
B[S (o] TR £ GO PRSPPI
[ 0T 1] SO P R SRPORRRPURN

A vallalat a szakmai gyakorlat szempontjabol relevans tevékenységi kore:

A hallgato szakmai gyakorlatat kozvetleniil feliigyel6 vallalati konzulens adatai:
L[ TSP PPRPP

LI 1= 0 R -
Bl e e e e —
G 3 1Y LT PRRUR

Tanszéki konzulens (OPCIONALIS): ....viivveirieiiiieiie e e
E-Mail: e s
ATAITASA ..o e

Hatarozat:
A Budapesti Miiszaki Egyetem Villamosmérnoki Kara hozzajarul/nem jarul hozza ahhoz,
NOGY.. i hallgat6 ~a  szakmai  gyakorlatot a

............................................. idészakban a fenti vallalatnal végezze.

Indokolas:

kari szakmaigyakorlat-felel6s

Budapest, 201...........



3. melléklet

Jelentkezési lap
A tanszéki/kari listan szereplo szakmai gyakorlatra

Név, Nneptun KOd, €-MAIL ...ocvoiiiiiiie s e

Képzési szint (BSc/MSc), szakirdny, 4Zazat: ..........coceveerriiieiiieiiiieneeiees e,

RV 11 E2 2 SRR
WV ALASZEOUE TEIMIA: . eeeveeee e ettt e et e e et ettt e e e e e e e e e e eee e eeseeeeeeeenneen aeeeennnnnaaens

Hallgato

Budapest, 201............



4. melléklet

Feladatlap

A szakmai gyakorlat elvégzéséhez

Név, neptun KOd, €-MAIL: ....ooveiiiiie e e

Képzési szint (BSc/MSc), szakirdny, 4Zazat: ............cceeeiiiiiiiiiiiiiciiiens e

TanszEéki konzulens (OPCIONALIS): ....veviiviiiiiiiiiiiere e e
VALLALAL: ..o e
RESZICE, OSZEALY: ...t e
Vallalati KONZUIENS: .....cviiiiiiiiiciicece s sesbe e

Az elvégzendo feladat részletezése:

Villalati konzulens

Budapest, 201.....................



5. melléklet

Igazolo lap
A szakmai gyakorlat elvégzésérol
Név, Nneptun KOd, €-MAIL ...ocviiiiiiiii s eeee e nneas
Képzési szint (BSc/MSc), Szakirdny, 4Zazat: ..........cceriiiriiieiiiiiiieieeens eeiesieesesneniens
A szakmai gyakorlat kezdési és vEgzEsi dAtuma:..........ccevuiriiiiiiniieiieieies e
INtEZMENY/VALIALAL: ......oeiiiiiie e e
RESZICE, OSZEALY: .....viieiiieii s e
VAllalati KONZUIETIS: ....ccveiiiiieiie ettt eee eeeteesaneeaeeanneas
TANSZEK: ...t b bt e e £eabeebeeabeeree e
Tanszéki Konzulens (OPCIONALIS): ....viivieiieieiieiesie et cereesreeeesneeneens

A hallgaté munkéjanak rovid értékelése:

A szakmai gyakorlat elvégzését igazolom.

Vallalati konzulens

Budapest, 201........

10



